
 

Sie suchen eine Herausforderung, bei der Sie Ihr Können 
und Organisationsgeschick aktiv einbringen können und 
wo Ihre Leistung geschätzt wird? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Die Dr. Kornder Anlagen- und Messtechnik GmbH & Co. KG ist ein mittelständisches familiengeführtes 
Unternehmen mit über 20 Jahren Erfahrung in der industriellen Wasseraufbereitung. Neben 
verfahrenstechnischen Anlagen zur Behandlung und Aufbereitung industrieller Wässer bieten wir Mess-, 
Steuer- und Regeltechnik sowie Behandlungschemikalien. 

Für unseren Standort in Bergheim (im Raum Köln) suchen wir zur sofortigen Einstellung eine/n 

Kaufm. Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

Was Sie erwartet… 

- Ein freundliches und kollegiales Team mit moderner Arbeitsausstattung 
- Eine unbefristete Zusammenarbeit und Offenheit für Ihre Ideen 
- Leistungsgerechte Bezahlung und Vermögenswirksame Leistungen 
- Zusätzliche betriebliche Leistungen wie geförderte Mitgliedschaft im Urban Sports Club, 

Arbeitgeberzuschuss zur täglichen Verpflegung über externen Dienstleister 
- Schulungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
- strukturierte Einarbeitung in eine abwechslungsreiche Tätigkeit 

Zu Ihren Aufgaben gehören… 

- Allgemeine Bürotätigkeiten, z. B. Archivierung, Telefonzentrale, Post, Empfang, Dokumentation 
und Datenpflege in unserem Warenwirtschafts-System 

- Kundenbetreuung, Auftragserfassung und -bearbeitung, Versandabwicklung einschl. Spedition, 
Reklamationsbearbeitung 

- Allgemeine Einkaufsarbeiten, wie Bestandsprüfung, Warenbeschaffung, Wareneingangsprüfung, 
Rechnungskontrolle und -bearbeitung 

- Bearbeitung von Serviceaufträgen unseres Kundendienstes, interne Koordination und 
Terminverwaltung 

- Projektbegleitung und -assistenz 

Was Sie mitbringen sollten… 

- Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich und erste praktische Berufserfahrungen 
- Sichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort & Schrift 
- Sicherer Umgang mit MS-Office und Grundkenntnisse in Warenwirtschafts-Systemen 
- Bereitschaft zur Einarbeitung in unsere IT-Systeme - wir arbeiten Sie gerne ein 
- Respektvoller und kooperativer Umgang mit Kollegen 
- Strukturierte, effiziente und sorgfältige Arbeitsweise 
- Flexibilität und Neugier für ein interessantes, breitgefächertes Aufgabengebiet 

Wir müssen uns kennenlernen, wenn Sie… 

- hohe Ansprüche an die Qualität Ihrer Arbeit stellen, 
- gern selbstständig und zuverlässig arbeiten, dabei 
- lösungs- und ergebnisorientiert vorgehen sowie 
- Ihnen Teamgeist wichtig ist. 

Bewerben Sie sich gerne bei uns – wir freuen uns auf Sie! Ihre Unterlagen senden Sie bitte an: 
Dr. Kornder Anlagen- und Messtechnik GmbH & Co. KG 
Zum Biotop 15 
50127 Bergheim 
Mehr Infos: www.dr-kornder.de 

Ansprechpartner: 
Herr Konrad Kornder 
Telefon: 02271/49868-0 
E-Mail: bewerbung@dr-kornder.de 

 

http://www.dr-kornder.de/
mailto:bewerbung@dr-kornder.de

